Povinně zveřejňované informace

	Poř. č.
	Název položky
	Obsah

	1
	Oficiální název
	Dům dětí a mládeže, Praha 10 - Dům UM 

	2
	Důvod a způsob založení
	DDM - příspěvková organizace zřízena ke dni 1. 1. 1992 a následné zřizovací listiny
Zřizovatel: Hlavní město Praha 

Sídlo organizace: Pod Strašnickou vinicí 23, 100 00 Praha 10
IČ: 45241945 

DIČ: CZ45241945
Předmět činnosti

Dům dětí a mládeže je střediskem pro volný čas dětí a mládeže. Zajišťuje výchovné, vzdělávací a rekreační akce a osvětovou činnost pro žáky, studenty a pedagogické pracovníky, popřípadě i další osoby.

  Činnost domů dětí a mládeže je vymezena v § 111 a 118 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen školský zákon), vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání. 

Statutárním orgánem organizace je ředitel, kterého jmenuje a odvolává Rada Hlavního města Prahy. Ředitel jedná jménem organizace samostatně a podepisuje za organizaci tak, že k napsanému nebo vytištěnému nátvu organizace připojí svůj vlastnoruční podpis.

	3
	Organizační struktura
	Ředitel  řídí: statutární zástupkyni a metodiky pracovišť 
Statutární zástupkyně řídí: interní pracovníky v oblasti pravidelné zájmové činnosti
Metodici pracovišť řídí: interní a externí pracovníky daného úseku

Pedagogové volného času řídí: externí pracovníky daného úseku

	4
	Kontaktní spojení
	Poštovní adresa: Dům dětí a mládeže Praha 10 - Dům UM, Pod strašnickou vinicí 23, Praha 10,  100 00

Telefon: 603178820

	5
	Platby
	a) v hotovosti v kanceláři hospodřky
b) bankovním převodem – číslo účtu a variabilní symbol obdrží každý žadatel individuálně

	6
	Žádosti o informace
	Podávání žádostí o poskytnutí informace se řídí zákonem. Žádost o poskytnutí informace se podává ústně na pracovišti Pod Strašnickou vinicí 23, 100 00 Praha 10 nebo písemně na adresu DDM Praha 10 - Dům UM, Pod Strašnickou vinicí 23, 100 00
(Písemné podání)

Z žádosti musí být zřejmé:

kdo dotaz činí – jméno, příjmení, adresa žadatele nebo název a sídlo právnické osoby, u žádosti podané prostřednictvím telekomunikačního zařízení, musí být rovněž uvedena příslušná identifikace žadatele, u písemné žádosti jeho podpis;

která informace je požadována;

že je určena DDM Praha 10 - Dům UM.
Neobsahuje-li žádost všechny tyto údaje, není podáním ve smyslu zákona a DDM tuto žádost odloží.

Při vyřizování žádosti o poskytnutí informace DDM posoudí obsah žádosti a:

v případě, že je žádost nesrozumitelná, není zřejmé, která informace je požadována nebo je formulována příliš obecně, vyzve DDM žadatele ve lhůtě do 7 dnů od podání žádosti, aby žádost upřesnil. Neupřesní-li žadatel žádost do 30 dnů, rozhodne DDM o odmítnutí žádosti;

v případě, že požadované informace se nevztahují k působnosti DDM, žádost odloží a tuto odůvodněnou skutečnost sdělí do 3 dnů žadateli;

V případě ústní nebo písemné žádosti poskytuje DDM žadateli vyžádanou informaci neodkladně, pokud ji má k dispozici, nebo pokud je to vzhledem k rozsahu informace možné. Není-li žadateli na ústně podanou žádost informace poskytnuta anebo nepovažuje-li žadatel informaci za dostačující, je nutno podat žádost písemně;

DDM poskytne požadovanou informaci ve lhůtě nejpozději do 15 dnů od přijetí podání nebo upřesnění žádosti, a to způsoby uvedenými v zákoně (písemně, nahlédnutím do spisu, včetně možnosti pořídit si kopii).

Pokud žádost směřuje k poskytnutí zveřejněné informace, sdělí DDM nejpozději do 7 dnů žadateli údaje umožňující vyhledávání a získávání zveřejněné informace.

V souladu s příslušnými ustanoveními zákona DDM Praha 10 - Domu UM neposkytuje informace, u nichž to stanoví zákon, tj. v případě utajovaných skutečností § 7, ochrany osobnosti a soukromí § 8, ochrany obchodního tajemství § 9, ochrany důvěrnosti majetkových poměrů § 10, a dále v případě dalších omezení práva na informace § 11.



	11
	Příjem žádostí
	Příslušné informace lze získat na základě ústní nebo písemné žádosti předložené pracovníkům DDM.

Informace k působnosti DDM Praha 10 - Domu UM podle zákona, žádost nebo stížnost lze písemně podat v Domě dětí a mládeže Praha 10 - Domu UM, Praha 10 - Pod Strašnickou vinicí 23, 

Příjem žádostí:

Pondělí, středa 9,30 – 12,00 hod.                    

	12 
	Opravné prostředky
	Opravný prostředek proti rozhodnutí DDM lze podat v ředitelně DDM a to: proti rozhodnutí DDM o odmítnutí žádosti o poskytnutí informace lze podat odvolání ve lhůtě 15 dnů od doručení nebo marného uplynutí lhůty pro vyřízení žádosti.

Písemné odvolání se doručuje poštou nebo osobně do ředitelny DDM.



	13
	Formuláře
	a) Písemná žádost o poskytnutí informace


	14
	Nejdůležitější předpisy
	· zákoník práce

· občanský zákoník

· vyhláška č. 263/2007 Sb., kterou se stanoví pracovní řád

· zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů

· zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících ve znění pozdějších předpisů

· zákon č.563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů

· vyhláška č. 505/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou územními samosprávnými celky, příspěvkovými organizacemi, státními fondy a organizačními složkami státu

· zákon č. 320/2001 Sb.,o finanční kontrole ve veřejné správě , ve znění pozdějších předpisů
· zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů v platném znění

· zákon č.586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů

· zákon č.128/2000 Sb., o obcích v platném znění

· zákon č.129/2000 Sb. , o krajích v platném znění

· nařízení vlády č. 469/2002 Sb., kterým se stanoví katalog prací a kvalifikační

· předpoklady, ve znění pozdějších předpisů

· nařízení vlády č. 564/2006 Sb. o platových poměrech zaměstnanců

· nařízení vlády č. 75/2005 Sb. o stanovení rozsahu přímé výchovné činnosti

· vyhláška č.74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání

· vyhláška č.55/2005 Sb., o organizaci a financování soutěží a přehlídek v zájmovém

· vzdělávání

· vyhláška č.64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů

· zákon č.258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví

· vyhláška č.106/2001 Sb., o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti

· ve znění vyhlášky 148/2004 Sb.

· zákon č. 563/2004 Sb.,o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů

· vyhláška č.114/2002 Sb., o FSKP ve znění vyhlášky č. 510/2002 Sb.

· zákon č. 500/2004 Sb., správní řád

· zákon č. 101/2000 Sb. o ochraně osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů

· zákon č. 326/1999 Sb. § 83 a zákon č. 161 / 2006 Sb. o podmínkách přístupu cizinců ke

· vzdělávání a školským službám

· vyhláška č. 346/2005 Sb. o vedení dokumentace škol a školských zařízení a školní

        matriky a o předávání údajů z dokumentace škol a školských zařízení ve znění pozdějších předpisů




	15
	Sazebník úhrad
	přímé náklady









                 v Kč

kopírování 
formát A4 
Jednostranná kopie

5

Oboustranná kopie

10

Formát A3 

Jednostranná kopie

10

Oboustranná kopie

20

ostatní náklady

náklady za telefonní spojení 
dle tarifu poskytovatele služeb

cestovní náklady 
dle zákona č.262/2006 Sb., zákoník práce, v platném znění a ve znění souvisejících předpisů
poštovní poplatky 
dle tarifů České pošty
Celková sazba je dána součtem jednotlivých nákladových položek.

Žadateli musí být vždy předáno potvrzení o zaplacení.

Úhrada se dále nevyžaduje při vyřizování ústních žádostí, které jsou vyřešeny přímo na místě.
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	Výroční zpráva k požadovaným informacím
	Bude vydána do 1. března kalendářního roku za předcházející  kalendářní rok.


